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 当社は、特定個人情報等の適正な取扱いの確保について組織として取り組むため本基本

方針を定めます。 
 
１ 事業者の名称 

株式会社タツノコプロ 
 
２ 関係法令・ガイドライン等の遵守 

当社は、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法 
律」、「個人情報の保護に関する法律」及び「特定個人情報の適正な取扱いに関する 
ガイドライン（事業者編）」を遵守して、特定個人情報の適正な取扱いを行います。 

 
３ 安全管理措置に関する事項 

当社は、特定個人情報の安全管理措置に関して、別途「特定個人情報保護基本規則」

を定めています。 
 
４ 特定個人情報の取り扱いについて 

特定個人情報の取得については、あらかじめ明示した利用目的の範囲内で行うと 
ともに、下記の場合以外は本人の承諾なしに利用、提供することはありません。 

１）法令に基づく場合 
２）本人または第三者の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合 
３）国、地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行すること

に対して協力する必要がある場合 
 
５ 特定個人情報の保管、管理について 

１）特定個人情報は利用目的に応じて正確かつ最新のものに保つよう努めます 
２）特定個人情報への不当なアクセスまたは特定個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏

えいの防止のために必要な措置を講じます 
３）特定個人情報の処理または管理を外部委託する場合には、特定個人情報を適切に

取り扱っていると認められる者を選定し、秘密保持契約等の契約を結ぶなど十分

な対応を行います。 
４）部門単位で特定個人情報の取り扱いに関する担当者を置き、適切な管理、運用を



実施するよう努めます。 
 
６ ご質問等の窓口 
 当社における特定個人情報の取扱いに関するご質問やご苦情に関しては下記の窓口にご

連絡ください。 
電話 株式会社タツノコプロ 

総務部 

0422-38-9111 

年末年始・土日祝日を除く

平日 

10：00～17：00 
郵便 〒180-0006 

東京都武蔵野市中町１－１９－３ 武蔵野ＹＳビル２Ｆ 

株式会社タツノコプロ 

総務部 特定個人情報事務取扱責任者 宛 

 
以上 

 
株式会社タツノコプロ 

代表取締役社長 
 伊藤 響 


